
上海光机所一卡通、邮箱、网络——申请指南（PC版）

一、登录OA，网址：https://oa.siom.ac.cn/login/Login.jsp?logintype=1

（用户名：姓名全拼小写；初始密码：身份证号）
如有同学无法登录，请联系刘娜、胡嘉伟老师。

https://oa.siom.ac.cn/login/Login.jsp?logintype=1


二、进入OA后，依次点击 流程→新建流程→网络服务集成申请流程（一卡通、邮箱、网络）
注：如有信息尚不清楚，也可分别点击开卡申请流程/邮箱用户申请/网络用户申请进行单项办理。

如下图所示：
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三、按要求依次填写相应信息，完成后点击右上角提交。

一卡通
信息填写并上传本人照片
（照片要求:宽高在200*200
像素以上、“JPG”格式，文
件大小要大于60KB，小于1MB
的一寸照片）。

PS：保证面容整洁干净，避
免P图过度导致无法进行人脸
识别。
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邮箱
选填 是/同意。

三、按要求依次填写相应信息，完成后点击右上角提交。
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网络
网卡物理（MAC）地址：网络
与Internet→以太网→点击
网络，查看属性。
其余信息可以询问各实验室
研究生工作负责老师。

三、按要求依次填写相应信息，完成后点击右上角提交。
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四、提交申请后可在流程图及流程状态中查看审核进度。
若在某个环节停留时间太久，可在OA上搜索相应负责老师，电话联系提醒审核。

一卡通可在全部审核通过后，西区所内食堂门口或1号楼一楼一门通办机器上用本人身份证自助领取。
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